ROMANIA
JUDETUL IASI
PRIMARIA COMUNEI DUMESTI
Comuna Dumesti, judetul Iasi, cod 707185
Tel. 0232/322020 ; fax 0232/322020
e-mail: registratura@comunadumesti.ro

Nr. 8261/ 15.12.2023

ANUNT

Primdria comunei Dumesti, judetul lasi organizeazd concurs de recrutare pentru
ocuparea unei functii publice de executie vacanta din cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Dumesti, dupd cum urmeazi :

- Consilier, clasa I, grad profesional superior in cadrul Compartimentului financiar-
contabil

Conditii de participare la concurs:

Conditii generale: conform art. 465 alin (1) din OUG nr. 57/.2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare.

Conditii specifice:
Studii : studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenti sau echivalenti
Domenii de studiu: Stiinte economice (Ramura de stiintd), Economie (Domeniul de
licentd), Contabilitate (Domeniul de licenta), F inanfe (Domeniul de licent3)
Vechimea minimi in specialitatea studiilor: 7 ani
Durati timp de munci : 8h/zi - 40 h/saptamana

Probele stabilite pentru concurs :
- selectia de dosare ;
- proba scrisd ;
- Interviu ;

Conditii de desfasurare a concursului :
- perioada de depunere a dosarelor de inscriere: 15.12.2023- 03.01.2024 la sediul
Primériei Dumesti,
- data, ora si locul organizirii probei scrise : 15.01.2024, ora 10,00 la sediul Primariei
Dumesti, sat Dumesti, comuna Dumesti, judetul Iasi
- data, ora si locul organizarii interviului: in termen de maxim 5 zile lucritoare de la data

sustinerii probei scrise la sediul Primariei Dumesti, judetul Iasi

Dosarul de inscriere la concurs trebuie si contini in mod obligatoriu documentele
prevazute la art 49 din Hotararea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind




organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completirile
ulterioare.

Coordonatele de contact pentru primirea dosarelor :
- Adresa : Primaria comunei Dumesti, sat Dumesti, comuna Dumesti, judetul lasi, Compartiment
Secretariat
-Telefon/fax: 0232/322020
- Adresa de e-mail: registratura(@comunadumesti.ro
Persoana de contact: Basu Simona —Elena, secretar general

Bibliografia/tematica de concurs

1. Constitutia Romaniei, republicata cu tematica Drepturile si libertigile fundamentale.

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea $i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare cu tematica Libertatea de
circulatie, accesul in locurile publice.

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completirile ulterioare cu tematica Egalitatea de sanse si de
tratament intre femei si barbati.

4 Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificdrile $i completarile ulterioare- Partea a Vi-a , Titlul Tsi I cu tematica Statutul
functionarului public.

5. Legea 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile st completarile ulterioare
cu tematica Capitolul II - Principii, reguli si responsabilitati; Capitolul 111 — Procesul bugetar;
Capitolul V - Finantarea institutiilor publice; Capitolul VII - Dispozitii institutionale.

6. Legea 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completdrile ulterioare

cu tematica Titlul I - Dispozitii generale Titlul IX - Impozite si taxe locale.

7. Legea 82/1991 a contabilitatii — republicatd, cu modificarile s1 completdrile ulterioare

cu tematica Capitolul IT - Organizarea si conducerea contabilitatii; Capitolul III - Registrele de
contabilitate; Capitolul IV - Situatii financiare.

8. Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile
ulterioare cu tematica Angajarea cheltuielilor. Lichidarea cheltuielilor. Ordonantarea
cheltuielilor. Plata cheltuielilor. Organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare
st legale.

9. Ordinul 2861/2009 pentru aprobarea normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificarile
si completarile ulterioare cu tematica Reglementari privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

10. Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar
preventiv, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare cu tematica Reglementari
privind controlul intern si controlul financiar preventiv.

Atributiile postului :

1. Organizeaza si exercitd controlul financiar preventiv propriu pentru toate documentele
prevazute in legislatia in vigoare ce reglementeazi aceste operatiuni .

2. Intocmeste graficul circulatiei documentelor financiar-contabile ce se intocmesc in cadrul
primariei , sau se primesc la primarie si care trebuie supuse aprobdrii pentru viza de
compartiment si viza de control financiar preventv .

3. Organizeaza si tine evidenta financar contabild in conformitate cu prevederile legale 1n
vigoare , intocmeste contul de executie lunar , bilanful contabil cu anexele respective, balanta
sinteticd de verificare si balantele analitice la termenle legale si asigura depunerea acestora la
organele in drept . Primeste de la scolile din comuna si centralizeazd contul de executie ,
bilanful contabil cu toate situatiile financiare prevazute de actele normative in vigoare si le
depune in termen la organele de specialitate . Situatiile financiare lunare , trimestriale si anuale
se vor intocmi cu respectarea Normelor metodologice transmise de Miniterul Finantelor Publice
prin DGFP- Trezorerie- si care trebuie si cuprinda in general :- Bilanful contabil, Balanta




sinteticd de verificare si balantele analitice, Contul de rezultat patrimonial, Situatia fluxurilor
de trezorerie, Situatia modificarilor in structura activelor . capitalurilor, Anexele la situatiile
financiare, care includ politici conatabile si note explicative, Contul de execufie bugetara,
Raportul explicativ. La depunerea bilanfului contabil trimestrial si cel anual se vor intocmi si
depune in mod obligatoriu un exemplar din balanta sintetics de verificare si balantele analitice
la toate conturile. La organizarea evidentei contabile trebuie si se aibi in vedere si posibilitatea
preludrii si cetralizarii datelor furnizate de evidenta contabila de la scolile din comuni . In acest
sens Impreuna cu contabilul de la scoald va stabili modul de colaborare si conlucrare pentru a
asigura fiablitatea i fezabilitatea operatiunilor inregistrate si centralizate pe total comuni .

4. Elaboreazd Normele interne de utilzare a programelor de prelucrarea automata a datelor din
evidenta financiar-contabila cu respectarea conditiilor in care se pot intocmi , edita si arhiva
electronic registrele , jurnalele si alte documente financiar-contabile , conform prevederilor
OMEFP nr. 1.850/2004 capitolul I si a OMFP nr. 1.917/2005 .

5. Asigurd organizarea evidentei contabile a operatiunilor de incasiri si plati prin casa si contul
de trezorerie . Urmdreste zilnic evolutia acestor incasiri si plati si ia masuri operative de
inlaturare a oricaror deficiente .

6. Asiguri deschiderea de conturi extrabugetare si utilizarea lor in scopurile destinate . Tine
evidenta financiar-contabild a mijloacelor banesti si a altor valori aflate in conturile deschise la
banci , a mijloacelor banesti cu destinatie speciald deschise la trezorerie s1 a sumelor de la alte
institutii sau persoane fizice sau juridice sub forma de donatii si sponsoriziri. Organizeaza si
tine evidenta financiar-contabila a creditelor obtinute din ajutoare interne si externe , din fonduri
europene si alte credite bugetare sau imprumuturi interne sau externe indiferent de forma lor de
acordare .

7. intocmeste lucrarile privind virdrile de credite bugetare , modificarile de alocatii bugetare
trimestriale i de deblocare a creditelor bugetare nefolosite |, precum si a planurilor
suplimentare de venituri si cheltuieli si le supune aprobirii Consiliului local .

8. Colaboreaza cu toate compartimentele si scolile din comuni la intocmirea unor lucriri
privind : proiectele de buget de venituri si cheltuieli , listele de investitii , programul de achizitii
, deschiderea de credite , dispozitii bugetare , ordine de incasire si platd , executia bugetari si
alte lucrdri de interes ale primariei . Semneazi alaturi de primar contractele prin care sunt
angajate fonduri bugetare indiferent de sursa de finantare , cu respectarea prevederilor legale .
Contractele incheiate prin care se angajeazi fonduri bugetare sau extrabugetare fard semnitura
contabilului sunt nule de drept si de fapt .

9. Elaboreaza documentatia necesard in vederea stabilirii impozitelor si taxelor locale , a
impozitelor si taxelor speciale si le inainteazi Comisiei de specialitate din cadrul Consiliului
local pentru avizare si respectiv pentru aprobarea prin Hotirare de citre Consiliul local .
Controleazd daca operatorul de rol a transmis instiintarile de platad catre toti platitorii de
impozite si taxe locale —persoane fizice si juridice — pentru anul fiscal curent sl urmareste
periodic modul de realizare a incasarii acestora . La sfarsitul fiecirui an urmareste obfinerea
listei cu rdmasitele din impozitele si taxele locale , analizeaza situatia acestora §i raspunde de
preluarea lor in baza de date pentru anul viitor in vederea urmirii incasirii acestora .

10 Urmareste si solicita de la participantii la licitatie a taxei si garantiei de participare stabiliti
prin caietul de sarcini , documentele legale privind capacitatea juridicd a ofertantilor si
recomandarea bancar3 .

11 Urmareste aplicarea si respectarea hotarérilor Consiliului local cat si a legislatiei in vigoarea
privind incasarea debitelor de la agentii economici .

12. Organizeazi finerea evidentei bunurilor inchiriate , concesionate sau date in administrare
conform legislatiei in vigoare , urmireste incasarea sumelor cuvenite coform contractelor
incheiate si urmireste transmiterea si primirea inventarelor la aceste bunuri .

13 .Tine evidenta contabild a patrimoniului public si privat al comunei , avizeazi contractele de
inchiriere cu respectarea legislatiei in vigoare si urmdreste incasarea sumelor datorate .
Recalculeazd atunci cénd este cazul noile tarife de inchiriere si concesionare si transmite
persoanelor in cauzi noile contracte .

14. Avizeazd documentatia necesari in vederea inchirierii sau vanzirii spatiilor cu alta
destinatie decét locuintd catre chiriasi cu contracte deja incheiate sau alte solicitdri cu
respectarea dispozitiilor legale .




15. Organizeazi si tine evidenta contabila a garantiilor materiale de la persoanele angajate pe
functii de gestionar de bunuri si alte valori materiale, conform Legii nr. 22/1969 .

16. Propune i organizeazi efectuarea inventarierii anuale si ori de céte orj este necesar a
patrimoniului public si privat si ia masuri de valorificare a rezultatului inventarierii .

17. Instruieste membrii comisiei centrale §i a subcomisiilor de inventariere cu privire la
efectuarea ei , intocmirea documentelor cu propuneri de casare, transferare, etc.

18. Organizeazi si conduce evidenta contabil sintetica si analiticd a intregului patrimoniu
privat si public al comunei privind mijloacele fixe , obiectele de inventar , materiale |
combustibil si alte valori . Asigurd intocmirea balantelor analitice la toate aceste conturi ca
anexd la bilantul contabil trimestrial si anual .

19. Efectueazi cel putin o dati pe lund controlul gestiunii -casa -conform prevederilor

Propune misuri de asigurare a conditiilor de respectare a regulilor de primire , receptionare ,
depozitare , conservare si siguranta pentru pastrarea bunurilor materiale conform dispozitiilor
legale in vigoare .

20. Organizeaza si urmareste intocmirea lunari a statelor de platé pentru drepturile salariale ale
toate refinerile datorate citre bugetul de stat , bugetul asigurarilor sociale , bugetul de sanitate
, ajutorul de somaj , precum si alte obligatii datorate de persoanele respective . Organizeazi
evidenta ordinelor de plati cu sumele respective catre beneficiari . Prezinti la Trezorerie toati
documentatia necesars pentru avizarea platii salariilor la termenele fixate de aceasta .

21. Urmareste intocmirea si depuerea in termen a FAZ.urilor pentru mijloacele de transport din
dotare , stabileste consumul specific de carburanti conform prevederilor legale in vigoare si
propune masuri de recuperare a eventualelor diferente nejustificate .

22 Primeste si avizeazi legalitatea statelor de plat pentru ajutoarele sociale, ajutoare pentru
incalzire, etc. in vederea intocmirii documentelor pentru plata acestora .

23. Pe baza avizului de compartiment si a notelor de intrare recepiie, avizeazi plata facturilor
primite de la diferiti furnizori de bunuri materiale si prestari de servicii . Primegte prin
persoanele imputernicite extrasele de cont de la Trezorerie sau Bianci, verifici legalitatea
acestora, existenfa tuturor documentelor de justificare a operatiunilor si ia misuri de
contabilizare a acestora . In cazul constatirij unor nereguli ia masuri de remediere .

24. Se preocupi permanent de ridicarea nivelului profesional in domeniul de care raspunde si
de aplicarea corecti si la timp a legislatiei in vigoare

25.Raspunde de indosarierea documentelor, arhivarea sl pdstrarea acestora, conform
reglementirilor legale in vigoare .

fntocmit,

Secretar general UAT




