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ANUNT

Priméria comunei Dumesti judetul lagi organizeazi concurs de recrutare pentru
ocuparea unei functii publice de executie vacants din cadrul aparatului de specialitate al
primarului, dupa cum urmeaza:

- Referent, clasa III, grad profesional superior in cadrul Compartimentului
financiar-contabil

Durata normala a timpului de munci este de 8 ore/zi, 40 ore/saptimana.
Conditii de participare la concurs:

Conditii generale: conform art. 465 din OUG nr. 57/.2019 privind Codul administrativ

Poate participa la concursul pentru ocuparea unui post vacant persoana care indeplineste
urmatoarele conditii:

a) are cetdtenia romana, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartindnd
Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

C) are varsta minima reglementati de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

€) are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

) 1indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autorititii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedic infaptuirea justitiei, de
fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditii specifice:
Studii : studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat
Vechime : minim 7 ani vechime in specialitatea studiilor

Probele stabilite pentru concurs :
- selectia de dosare ;
- proba scrisi ;
- interviu ;



Conditii de desfasurare a concursului :

- perioada de depunere a dosarelor de inscriere: 09.09.2022- 28.09.2022

- data, ora si locul organizarii probei scrise : 10.10.2022 ora 10,00 la sediul Primariei
Dumesti

- data, ord si locul organizarii interviului : in termen de maxim 5 zile lucritoare de la

data sustinerii probei scrise la sediul Primariei Dumesti, judetul Iasi
Dosarele de inscriere vor contine urmatoarele acte :

a) formularul de inscriere

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestz

efectuarea unor specializari si perfectioniri;

e) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care sa ateste vechimea in munci si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare
ocuparii functiei publice

f) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzitoare, eliberati cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care s ateste lipsa calitatii de lucritor al Securititii sau
colaborator al acesteia.

Formatul standard al adeverintei prevazute la lit. €) este cel previzut de anexa nr. 2
din HG nr. 611/2008 , cu modificarile si coompletarile ulterioare, iar in cazul adeverintelor
care au un alt format decét cel mentionat, acestea trebuie s cuprinda elemente similare celor
prevazute in anexa nr. 2 si din care s rezulte cel putin urmitoarele informatii :
functia/functiile ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora,
temeiul legal al desfasurarii activitatii, vechimea in munca acumulata, precum si vechimea in
specialitatea studiilor

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

In cazul documentului prevazut la lit. g), candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a
depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale, are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pand la data desfasurarii
primei probe a concursului.

Actele prevdzute mai sus vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii
copiilor cu acestea.

Coordonatele de contact pentru primirea dosarelor :

- Adresa : Primaria comunei Dumesti, sat Dumesti, comuna Dumesti , judetul Iasi, Compartiment
Secretariat

-telefon/fax: 0232/322020

- adresa de e-mail: registratura@comunadumesti.ro

Persoana de contact: Basu Simona —Elena, secretar general

Bibliografia/tematica de concurs
1. Constitutia Romaniei, republicati;
2. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificérile §i completarile ulterioare- Partea a VI-a , Titlul I si II ;
3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de

discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;



4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati.
republicatd. cu modificérile si completarile ulterioare;

5. Legea nr.227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare - Titlul
IX;

6. Legeanr.207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile
ulterioare- Titlul VII ;

7. Legea nr.22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii materiale si
raspunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor, agentilor economici, autoritatilor sau
institutiilor publice, cu modificirile si completarile ulterioare;

8. Decretul nr. 209/1976 privind aprobarea Regulamentului operatiilor de casi ale unitatilor
socialiste.

Nota: La studierea actelor normative din bibliografie, candidatii vor avea in vedere
toate republicdrile, modificarile si completarile intervenite pand la data depunerii dosarelor de
concurs.

ATRIBUTIILE POSTULUI :

1. Efectueaza operatiunile de incasari si plati de la persoanele fizice si juridice numai
pe baza dispozitiei de - incasare / plati -, primitd de la compartimentul financiar-contabil si
semnate de persoanele autorizate ;

2. Efectueaza incasari pentru impozite si taxe locale (impozitul pe teren , impozitul pe
terenul agricol din intravilan si extravilan , impozitul pe cladiri , impozitul asupra mijloacelor
de transport , amenzi si imputatii , etc . ) si cele stabilite de cétre Consiliul local , pentru care
va elibera in mod obligatoriu chitanta legald aprobata ca structura si model ( formular cu regim
special ) . Pentru toate aceste sume incasate va intocmi borderoul special conform modelelor
aprobate de contabilul primariei ;

3. Pentru sumele ce se incaseazi de la agentul fiscal specificate in borderourile intocmite
de aceasta va elibera chitanta tip specificati de contabilul primériei . Pe borderoul respectiv se
va specifica —incasat cu chitanta nr............... din ................ Originalul chtantei se va
inmana agentului fiscal ;

4. fnregistreazé zilnic toate documentele de incasari si plati in Registrul de casi cu
respectarea tuturor coloanelor specificate in Regulament. Registrul de casa se intocmeste in
doud exemplare . La terminarea zilei de lucru Registrul de casa se inchide si se semneaza de
casier. Exemplarul unu cu toate documentele ce au stat la baza Incasdrilor si platilor inregistrate
cronologic se predau in aceeasi zi sau cel mai tarziu a doua zj persoanei de la compartimentul
financiar pe baza de semnitur ;

5. La terminarea programului de lucru, monetarul existent si toate documentele se
introduc in seiful casieriei ;

6. Asigurd depunerea la Trezorerie a intregului monetar rezultat din incasiri sau din
neplata unor sume , pe baza foilor de virsimant specifice acestor operatiuni . Pentru sumele ce
se depun la Trezorerie , se va intocmi ~FOAIE DE VARSAMANT —semnatd de contabil si
care se va folosi pe timpul transportului sumei respective si se va anexa la Registrul de casi cu
foi de virsamant ;

7. Ridica de la Trezorerie sau de la unitdfile bancare, sumele specificate in CEC.urile
special Intocmite i verifica exactitatea lor cu documentele intocmite . Pentru sumele ce le
incaseaza sau trebuie si le transporte la sediul primariei , casierul are obligatia si solicite
insofitor pentru asigurarea pazei si sigurantei . Pentru eventualele pagube produse pentru
nerespectarea acestor prevederi raspunde material .

8. Efectueaz plata drepturilor salariale ale personalului primariei ,a consilierilor locali
, precum si drepturile banesti cuvenite unor persoane pentru care a primit documentele
respective ce poartd toate aprobarile si semniturile persoanelor autorizate de legislatia in
vigoare . Este interzis a se face orice fel de plati fara existenfa documentelor legale si cu



semnatura persoanelor autorizate . Eventualele plati efectuate cu incalcarea dispozitiilor legale
constatate cu ocazia controlului se considers lipsd in gestiune si se trateazi ca atare ;

9. Pentru eventualele sume incluse in documentele de plata dar neachitate in termen de
trei zile , sumele respective se vor restitui la trezorerie sau banci , iar in dreptul persoane
respective se va scrie -DEPUS LA ... CU FOAIA DE VARSAMANT NR... .
DIN .......... si semneazi casierul. Ridicarea acestor sume de la unitatea la care au fost depuse
se face numai la cererea beneficiarului aprobati de primar si avizati de contabil . Plata sumei
respective se face pe baza Dispozitiei de platd , semnati de cei in drept care se anexeazi la
cererea respectiva , dupi care se opereaza in Registru de cass.

10. Respecta programul de incasiri si plati stabilit de contabil si aprobat de primar.

11. Elibereaza certificate fiscale , intocmeste si trimite instiintari de plati si somatii
contribuabililor ;

12.Utilizeaza documentele si formularele aprobate prin legislatia in vigoare.
Formularele cu regim special, dupa utilizare, se vor preda la magazie si se vor ridica altele
numai pe baza de aprobari legale.

13. Indosariaza documentele din activitate casieriei si le preda cu documente legale la
arhiva primariei.

14. Raspunde de respectarea si aplicarea tuturor actelor normative in vigoare si se va
documenta permanenet cu legislatia care reglementeaza domeniul de activitate in care lucreazi ;

15. Colaboreazi cu toti salariatii din primarie pentru rezolvarea problemelor legate de
activitatea de care raspunde

16. Indeplineste si alte atributii si sarcini de serviciu stabilite de primar si secretar , cu
respectarea cadrului legal aprobat prin legislatia in vigoare.

Primarul comunei
Mibii" COCOVEICA, intocmit,
' \ A Secretar general

- Simona-Elena)BASU

;Dumesti,
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